
MONITORAGGIO DEI TEMPI PROCEDIMENTALI SERVIZIO PROVVEDITORATO 

   
Mese di OTTOBRE 2016 

Procedimento Amministrativo: 
 
Denominazione 

Riferimenti Normativi o Regolamentari 
Avvio del 
Procedimento 

Unità Organizzativa Referente 
 

Responsabile Di Procedimento 
 

Termini di Conclusione Del 
Procedimento 

Monitoraggio dei tempi 
procedimentali 

Gestione procedure di gara per 
affidamento di appalti pubblici di 
servizi e forniture 

- D.Lgs.n.50/2016 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs.n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 
e forniture in economia  

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente del Servizio 
 

I termini, distinti a 
seconda delle differenti 
procedure di scelta del 
contraente, sono quelli 
individuati dalle norme 
applicabili in materia. 

Termini rispettati 

Pubblicazione dei bandi/avvisi di 
indizione gare  

- D.Lgs.n.50/2016 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 
e forniture in economia  

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente del Servizio 
 

Contestualmente 
all’adozione della  
determinazione 
dirigenziale di avvio della 
procedura selettiva (o nei 
casi di oggettiva 
impossibilità entro le 24 
ore) 

Termini rispettati 

Convocazione sedute di gara 

- D.Lgs.n.50/2016 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 
e forniture in economia  

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente del Servizio 
 

2 gg. prima della seduta, 
salvo i casi di urgenza 24 
ore prima 

Termini rispettati 

Accertamenti d’ufficio 
delle autodichiarazioni e delle 
dichiarazioni presentate in sede 
di gara, ex art. 50 del D.Lgs.n. 
50/2016 
 

- D.Lgs.n.50/2016 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 
e forniture in economia  

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente del Servizio 
 

Tempestivamente  (entro 
15 gg dalla ricezione della 
documentazione 
trasmessa dalle autorità 
pubbliche competenti per 
materia) 

Termini rispettati 

Accesso agli atti di gara 

- D.Lgs.n.50/2016 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 

e forniture in economia  

Istanza di parte 
(modulistica e 
contatti 
disponibili alla 
sezione 
Patrimonio) 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente del Servizio 
 

Tempestivamente (non 
oltre 30 gg dalla richiesta) 

Termini rispettati 

Verifica delle dichiarazioni 
sostitutive e/o autocertificazioni  
presentate in 
sede di gara dai soggetti di cui 
all’art 83 e seguenti del 
D.Lgs.50/2016 
 

- D.Lgs.n.50/2016 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 
e forniture in economia  

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 
 
Dirigente del Servizio 
 

Tempestivamente  (entro 
15 gg dalla ricezione della 
documentazione 
trasmessa dalle autorità 
pubbliche competenti per 
materia, nonché dai 
privati) 

Termini rispettati 

Aggiudicazione delle procedure 
selettive 

- D.Lgs.n.50/2016 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 

e forniture in economia  

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente del Servizio 
 

Tempestivamente  (entro 
10 gg dalla ricezione degli 
atti trasmessi dalla 
commissione di gara) 

Termini rispettati 
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Comunicazioni ex art. 32 del D. 
Lgs. 50/2016 

- D.Lgs.n.50/2016 
- D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 

e forniture in economia  

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente del Servizio 
 

Termine di legge previsto 
dall’art 32 D.Lgs 50/2016 

Termini rispettati 

Impegno e liquidazione fatture 

- D.Lgs.n.50/2016 
-  D.P.R. 207/2010 
- T.U.E.L. 267/2000 
- D.Lgs. n. 159/2011 
- D.Lgs. n. 192/2012 
- Regolamento provinciale per i lavori, servizi 
e forniture in economia  

- Regolamento provinciale di contabilità 

D’ufficio 

Servizio  Provveditorato 
Dirigente del Servizio 
 

Entro 30 gg dalla 
ricezione della 
documentazione fiscale, 
previa verifica  di 
regolarità 

Termini rispettati 

 


